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https://footclubs.fff.fr/
ACCES FOOTCLUBS
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CHANGEMENT DE CORRESPONDANT FOOTCLUBS

1.Aller sur la page d’accueil du site de la Ligue ou de votre District et cliquer sur

2.Sur la page qui s’affiche, cliquer sur « Démarches administratives »

C’est la seule personne habilitée a gérer des droits  sur footclub

LE CORRESPONDANT FOOTCLUBS



Formation  
FMI

2019-2020
1

3.Renseigner le code secret et le 
mot de passe OFFIFOOT

4.Une nouvelle fenêtre s’ouvre : cliquer sur
5.Renseigner les éléments demandés, puis 
Valider : un document pré rempli apparait à 
l’écran: Imprimer, signer et renvoyer ce 
document (par mail ou par courrier) à la Ligue 
afin que nous puissions valider votre demande : 
SANS CE DOCUMENT, NOUS NE POUVONS PAS 
EFFECTUER LE CHANGEMENT.
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FOOTCLUBS

FOOTCLUBS  = OUTIL DE BASE DU CLUB

- Les demandes de Licences
- Gérer Compétitions  (Classement - Résultats - Accés _FMI) 
- Gérer Les utilisateurs de la FMI
- Gérer les membres du Club 
- Visualiser  les comptes financiers du club  avec la Ligue et le 

District
- Connaitre les sanctions disciplinaires de ses joueurs 
- Prendre connaissance des procès verbaux 
- Auto diagnostic du club (Label..) 
- Extractions diverses
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On va approfondir les sous menus suivants qui sont 
les plus important dans notre formation ce jour :
- Utilisateurs foot clubs
- Membres du club
- Etat du Compte
- Editions et Extractions

ORGANISATION
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CREATION DES ACCES FOOTCLUB
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 Le paramétrage de tous vos  
utilisateurs FMI a été réinitialisé en  
début de saison par la FFF.

 Les correspondants Footclubs des  
clubs doivent donc vérifier 
obligatoirement le bon  
paramétrage des comptes des  
utilisateurs de la FMI avant les  
premiers matches :
 Profil
 Gestionnaire feuille de match

informatisée
Veillez à bien cocher les équipes
affectées

Important…!!! >> PARAMÉTRER LA CONFIGURATION DE TOUS VOS UTILISATEURS

v
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CREATION DES ACCES FOOTCLUB

Cocher Les cases
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Organisation: Utilisateurs  Footclubs

Le mot de passe de cet Utilisateur n’est plus valide 

Cocher cette case  = Suppression  de l’utilisateur concerné



Les membres du Club sont affichées sur le site du District,
Cela permet aux clubs adverses de pouvoir joindre
les différents responsables,

Attention de mettre en Diffusable
Ainsi que sur la licence du dirigeant

Organisation: Membres du Club



Organisation: Membres du Club

Club de R2
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Organisation: Editions et Extractions



2019-2020
1

Détails des Opérations

Organisation: Editions et Extractions

Exemple d’éditions sur 
Excel avec mise en forme 
en Tableau croisé 
dynamique



Licences Liste

Liste joueurs



Licences renouvellement

Grisée= demande de licence 
faite dématérialisée

Demande licence  standard

Adresse mail inexistante

Adresse mail erronée

Carré rouge autour photo = 
photo expirée

Dans liste



Licences renouvellement



Nouvelles Licences 



Demande de Licence dématérialisée
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Identifications FMI
Le compte Footclubs et le compte FMI sont les mêmes. Si vous modifiez un mot de passe
sur Footclubs il est modifié également sur la feuille de match informatisée.

3.2.1 Validité du Mot de passe. 
Les mots de passe Footclubs (=Feuille de match informatisée) ont  une validité de 6 mois. 
Quand le mot de passe n’est plus valide,  vous ne pouvez plus accéder à Footclubs (et 
donc à la FMI).

Il est conseillé de mettre à jour son mot de passe en début de  saison puis de le 
réinitialiser lors de l’intersaison/trêve hivernale.  Deux possibilités, sur 
https://footclubs.fff.fr et sur  https://fmi.fff.fr/assistance/
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Mot de passe
https://footclubs.fff.fr

https://fmi.fff.fr/assistance/
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MOTS DE PASSE
Les mots de passe de l’ensemble des utilisateurs
Footclubs ont été réinitialisés en début de saison.

Chaque utilisateur étant amené à utiliser la FMI  
doit avoir vérifié la validité de son mot de  
passe avant le jour J :

 Pour les utilisateurs qui ont l’habitude  
d’accéder à Footclubs :
en se connectant à Footclubs
(https://footclubs.fff.fr)

 Pour les utilisateurs FMI exclusivement (Invité  
FMI) : en utilisant le module dédié dans la  
rubrique assistance de la FMI 
(https://fmi.fff.fr/assistance)

https://footclubs.fff.fr/
https://fmi.fff.fr/assistance
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Préparation avant le jour du match
Sans utiliser la tablette,

depuis n’importe quel ordinateur sur
https://fmi.fff.fr

Formation FMI 24

https://fmi.fff.fr/


Formation FMI



Formation FMI



Formation FMI

Formation FMI 27



Formation FMI

Formation FMI 28



Formation FMI

Formation FMI 29

Vérification de la tablette avant la récupération:
- Charge au dessus de 30%
- Avoir une connexion WiFi
- Vider le cache (De temps en temps):

Aller dans Paramètres Application
FMI  Sur la gauche vider le cache

- Le Fonctionnement
- Prévoir une feuille de match papier de secours
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Mot de passe à créer

Les compositions de chaque  
équipe sont sécurisées par  
les identifiants Footclubs  
Pour la rencontre, vous devez  
créer  pour  chaque  match un
«  mot  de  passe  rencontre »

pouvez reprendre le
chaque week-end.  

vous conseillons de

Vous  
même  
Nous  
choisir un mot de passe
simple à saisir et retenir (1
caractère est suffisant).

Il est ensuite procédé pour chaque club à la rédaction de la feuillede  
match (possibilité de modifier sa préparation d’avant-match ou de  

tout saisir le jour même)

Formation FMI 35
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Saisie des infos arbitres

Qu’il s’agisse d’un arbitre  officiel 
désigné par le District  ou bénévole, 
aucun mot de  passe n’est demandé au  
préalable.

Il est à créer le jour du match après
avoir saisi les noms des trois arbitres
et du délégué au match.

Attention, il est impératif de saisir trois arbitres. En l’absence d’une  des deux 
équipes et de son arbitre bénévole, saisir XXX en nom et  prénom, et 000000000 en 
numéro de licence pour avoir ensuite accès  aux signatures d’avant-match.

Un arbitre absent n’empêche pas le bon déroulement du match , surtout pensez à le 
supprimer s’il était désigné. Formation FMI 36

X
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Appel et vérification des licences

L’appel s’effectue avec la tablette après les signatures d’avant match et en  cliquant sur le bouton
contrôle.

En cas de problème d’utilisation de la FMI, dès l’avant-match, il faudra  utiliser soit :
- l’application Footclubs Compagnon
- Éditer le listing des licences depuis footclubs
- à défaut la demande de licence imprimée ou pièce d’identité avec  photo + certificat médical.

Dans le remplissage de la feuille de match, il convient de s’assurer que les  personnes inscrites 
correspondent aux licences fournies.

La signature du capitaine ou du dirigeant majeur implique la  vérification des personnes inscrites sur 
la feuille de match et des  numéros de maillot des joueurs inscrits.

Formation FMI 37
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Transcription des faits de match par l’arbitre

Formation FMI 38

Avant de signer, vigilance sur les joueurs
ayant participé à la rencontre
Pour les remplaçants

Remplir les onglets:
Match
Discipline
Ent/Sort
Blessures

Laisser:
But
Infos
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Partage de connexion avec un  Smartphone

Formation FMI 39

Très utile pour la transmission de la feuille de match après une
rencontre.

Il faut aller dans les paramètres de votre téléphone, l’intitulé est
différent  selon  les  marques  «  Connectivité  »,  «  Point  d’accès  Wifi »,
« Point d’accès mobile », « Partage de connexion »…

Vous l’activez, un code sur votre téléphone est précisé.
Le réseau est détecté par votre tablette, vous saisissez ce code.
Il reste le même et n’est plus à saisir la fois suivante.

Attention, pensez à le désactiver après utilisation de votre téléphone.
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Vérifier que le match
a bien été transmis.
Le match doit être en vert
avec Match joué

Transmission de la feuille de match  par le club recevant
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Envoi de la feuille de match par le club recevant

Envoi des données
après match
de la tablette  

vers le serveur FFF

Formation FMI 41



Merci de votre écoute …
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